Guatemala, 31 de marzo del 2026

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo

Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades realizadas
correspondientes al Primer Producto, conforme a los alcances establecidos en los términos de

referencia, y los resultados esperados que a continuacién se detallan. Segin Contrato No. 189-765-2026-

DGA-MCD y Resolucion VC-DGA-048-2026.

e Elabore Asistencia en la recepcion de activos fijos despachados por la seccion de almacén de la
Direccién General de las Artes.

e Elabore Asistencia en carga y descarga para el traslado de activos fijos de la Direccién de
Formacion Artistica.

e Elabore Asistencia en el ordenamiento de activos fijos en bodegas de la Direccién de Formacion
Artistica.

e Elabore Asistencia en el proceso de identificar, etiquetar y almacenar en bodegas los activos
fijos de la Direccién de Formacidn Artistica.

e Elabore Asistencia en la distribucién de activos fijos de los diferentes establecimientos de la
region metropolitana de la Direccion de Formacion Artistica.

e Elabore Apoyo en el resguardo, organizacion y manejo de documentos histéricos de la Seccidon
de inventarios de la Direccién de Formacion Artistica.

e Otras actividades afines a su contrato que sean asignadas por la autoridad superior_
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Informe del Primer Producto

Apoyo en la recepcion, traslado, levantamiento y organizaciéon de activos fijos de escuelas y
conservatorios de la region metropolitana la Direccion de Formacién Artistica. Levantamiento de
inventario fisico de activos fijos en las Academias comunitarias de la regién metropolitana de la
Direccién de Formacién Artistica, Clasificacion de bienes de baja de la Escuela Nacional de Danza y
Coreografia “Marcelle Bonge de Devaux” de la Direccion de Formacién Artistica. Apoyo en la
recepcion, traslado, levantamiento y organizacion de activos fijos de las orquestas juveniles de la
region metropolitana de la Direccion de Formacion Artistica. Apoyo en la recepcién, traslado, y
organizacion de insumos de la Direccion de Formacion Artistica. Organizacién y clasificacién del
archivo histérico del cuarto trimestre de la seccion de inventarios de la Direccién de Formacién
Artistica, Apoyo en la recepcidn, traslado, levantamiento y organizacién de activos fijos de las
academias comunitarias de la region metropolitana de la Direccion de Formacién Artistica,
Levantamiento de inventario fisico de activos fijos en las orquestas de la region metropolitana de la
Direccion de Formacidn Artistica, Organizacion y clasificacion del archivo histérico del primer trimestre

del periodo 2021 de la seccion de inventarios de la Direcciéon de Formacién Artistica. 7
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ANEXO NUMERO UNO

Apoye en la recepcion de activos fijos de escuelas y conservatorios de la regién metropolitana

de la Direccion de Formacidn Artistica.

Apoye al traslado de activos fijos de escuelas y conservatorios de la regién metropolitana de

la Direccién de Formacion Artistica.

Apoye al levantamiento de activos fijos de escuelas y conservatorios de la region

metropolitana de la Direccién de Formacidn Artistica.

Apoye en la organizacién de activos fijos de escuelas y conservatorios de la region

metropolitana de la Direccién de Formacién Artistica.

Apoye en el levantamiento de inventario fisico de activos fijos en las Academias Comunitarias

de la region metropolitana de la Direccién de Formacion Artistica

Apoye en la clasificacion de bienes de baja de la Escuela Nacional de Danza y Coreografia

“Marcelle Bonge de Devaux” de la Direccién de Formacién Artistica.

Apoye en la recepcién de activos fijos de las Orquestas Juveniles de la regién metropolitana

de la Direccion de Formacidn Artistica.

Apoye al traslado de activos fijos de las Orquestas Juveniles de la regién metropolitana de la

Direccidon de Formacion Artistica.
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ANEXO NUMERO DOS

* Apoye al levantamiento de activos fijos de las Orquestas Juveniles de la regién metropolitana

de la Direccion de Formacidn Artistica.

* Apoye en la organizacién de activos fijos de las Orquestas Juveniles de la regién metropolitana

de la Direccidon de Formacion Artistica.

* Apoye en la recepcién de insumos y bienes de la Direccién de Formacién Artistica.

e Apoye en el traslado de insumos y bienes de la Direcciéon de Formacidn Artistica.

e Apoye en la organizacién de insumos de la Direccién de Formacion Artistica.

¢ Apoye en la Organizacién del archivo histérico del cuarto trimestre de la seccion de inventarios

de la Direccion de Formacion Artistica.

e Apoye en la clasificacion del archivo histérico del cuarto trimestre de la seccidn de inventarios

de la Direccion de Formacion Artistica.

* Apoye en la recepcion de activos fijos de las Academias Comunitarias de la region

metropolitana de la Direccion de Formacién Artistica.
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ANEXO NUMERO TRES

e Apoye en el traslado de activos fijos de las academias comunitarias de la regién metropolitana
de la Direccion de Formacion Artistica.

e Apoye al levantamiento de activos fijos de las Academias Comunitarias de la regién
metropolitana de la Direccidon de Formacidn Artistica.

e Apoye a la organizacion de activos fijos de las Academias Comunitarias de la regién
metropolitana de la Direccion de Formacion Artistica.

® Apoye levantamiento de inventario fisico de activos fijos en las orquestas de la regién
metropolitana de la Direccidn de Formacién Artistica

e Apoye en la organizacion del archivo histérico del primer trimestre del periodo 2021 de la
seccion de inventarios de la Direccién de Formacién Artistica.

e Apoye a la clasificacion del archivo histérico del primer trimestre del periodo 2021 de la seccién
de inventarios de la Direccién de Formacidn Artistica.
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ANEXO NUMERO CUATRO
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ANEXO NUMERO CINCO
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Guatemala, 09 de febrero de 2026

Dictamen técnico para baja de bien mueble (instrumento)

El instrumento denominado Piano vertical Baldwin No. 1223589
modelo 36J3, identificado con el codigo SICOIN 00329EB1, se
encuentra registrado en el Libro de Inventarios del afio 2001, folio
no. 12, con un valor contable de Q.3050.00. Luego de la verificacion
fisica correspondiente, se constatd que el bien presenta deterioro total,
impidiendo su utilizacion para los fines institucionales. Asimismo, se
determiné que el instrumento cuenta con una antigiedad superior a
diez anos y mantiene un valor en libros menor a Q.5,000.00,
cumpliendo de esta manera con tres de los criterios establecidos en la
normativa vigente para el proceso de baja de bienes muebles.

Por las razones expuestas, y considerando el estado fisico y valor
residual del instrumento, se dictamina procedente su baja del
inventario institucional, de conformidad con los lineamientos vy
procedimientos administrativos aplicables.

Ministerio de

Cultura y Deportes
Guatemala, 09 de febrero de 2026

Dictamen técnico para baja de bien mueble (instrumento)

El instrumento denominado Piano Vertical Rosenkranz Dresden
Reg. 35227, identificado con el cédigo SICOIN 00329F94, se
encuentra registrado en el Libro de Inventarios del ano 2001, folio
no. 12, con un valor contable de Q.800.00. Luego de la verificacién
fisica correspondiente, se constaté que el bien presenta deterioro total,
impidiendo su utilizacion para los fines institucionales. Asimismo, se
determind que el instrumento cuenta con una antiguedad superior a
diez anos y mantiene un valor en libros menor a Q.5,000.00,
cumpliendo de esta manera con tres de los criterios establecidos en la
normativa vigente para el proceso de baja de bienes muebles.

Por las razones expuestas, y considerando el estado fisico y valor
residual del instrumento, se dictamina procedente su baja del
inventario institucional, de conformidad con los lineamientos y
procedimientos administrativos aplicables.
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CAJAS OF GRAPAS 385mm

HUMECEDOR DE DEDOS

GRAPASINDUSTRALS 23

GRAPAS INDUSTRIALES 3/

UNIDADES DE LAPKCERQS DE COLOR NEGRO

UNIDADESDE BORRADCRES

UNIDADESDE SACAPUNTAS

UNIDADES DEDISCOS ENBLANCO

(AAS DECLPS JOMBO

UNIDADES De RESALTADCRES COLOR ANARILO
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SACAGRAPAS

TINTA DE MARCADOR NEGRO

TINTA PARA MARCADOR AZUL

REPUESTOS EVQUETADORA

(OMPAS
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BARRA DE GOVA

USBDEGAGH

2

MICROSDDE 468

HICROSDDE 1668

MICROSDDE 12868

MARCADOR PERMANENTE AEGRO

MARCADCR AZUL PARA PZARRA

NARCADOR AZUL PERVANENTE

TINTA PARA MARCADOR F PIZARRANEGRO
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TINTA PARASELLO COLORNEGRO
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TINTA PARA IMPRESORA EPSON 534 COLOR NEGRO
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(=

TINTAPARA INPRESORA CANON 16 COLORNEGRO

TINTA PARA INPRESORA CANON 16 COLORAZUL

TINTA PARA INPRESCRA CANON 16 CCLORROX0

TINTA PARA IMPRESORA CANON 16 COLCR AMARILO

TINTAPARA INPRESORAEPSON 664 COLOR AMARILO

1T DETINTA MARCA EPSON 344
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INSUMOS DE LIBRERiA
- DESCRIPCION 1032006 20312006 },’!}31’1026% 5?!}%«’2026[ S{03/2006( 6/03/2026| 7/03/2026] 8/03/206] 5/03/2026) 10/ 02/'2026" 11/03/20064

CAIAS DE GANCHOS DE METAL %8 0 0 %8

CAJAS DE GANCHOS DE PLASTICO % 4 o %5

CAJAS DE GRAPAS ESTANDAR 20/6 % 0 ¢ %

PAQUETES DE PAPEL PARA DIBUIO 5 0 0 35

PAQUETES DE PASTA PARA ENCUADERNAR TAMANO CARTA 4 o ¢ 4
PAQUETES DE PASTA PARA ENCUADERNAR TAMANO OFICIO 4 0 ¢ 4
CAJAS DE (LIPS DE PLASTICO 10 0 0 10

FOLDERS TAMANO CARTA 108 0 108
ENGRAPADORA PARA ENCUADERNAR 17 0 ¢ 17

PAQUETES DE PAPEL OPALINA / DIPLOMA 163 { 183

CAJAS DE RESMA DE PAPELBOND OFICIO 6 0 0 6
CAJAS DE RESMA DE PAPEL BOND CARTA 2 L] i

paguetes de Archivador Leitz 100 0 0 10
INSUMOS PERECEDEROS 0 0
PAQUETES DE Galleta de Manteguilla CADUCIDAD 13/03/2026 1 § 0 1
PAQUETES DE Galleta de Mantequilla CADUCIDAD 30/04/2026 ] { §
PAQUETES DE Galleta de Mantequilla CADUCIDAD 07/05/2025 5 0 0 §
PAQUETES DE Galleta de Mantequilla CADUCIDAD 12/06/2006 10 0 0 10
PAQUETES DE Gafleta Waffie de fresa CADUCIDAD 16/03/2026 1 0 0 2
PAQUETES DE Galleta Waffle de Vainilla CADUCIDAD 20/04/202 U O ¢ 1§
PAQUETES DE Galleta Waffie de Vainilla CADUCIDAD 18/05/2026 i) ] 20
PAQUETES DE Galleta de avena CADUCIDAD 22/02/2026 ) G 0 L]
PAQUETES DE Galleta 6e avena CADUCIDAD 04/03/2006 n o 0 b
PAQUETES DE Galleta 6e avena CADUCIDAD 0/06/2026 2 0 %
PAQUETES DE Galletas Chiky CADUCIDAD 31/05/2026 31 o 0 ki
PAQUETES DE Galietas Chiky CADUCIDAD 07/06/2026 16 o 0 16
Jugos del Frutal sabor Manzana CADUCIDAD 15/12/2026 1 0 0 1
Jugos del Frutal sabor Melocoton CADUCIDAD 24/14/20%6 1 0 0 1
Jugos Kerns de cajita de Melocoton CADUCIDAD 15/12/2006 7 0 7
Jugos Kerms de cajita de Melocoton CADUCIDAD 15/02/2027 1 4 0 1
Jugos Kerms de cajita de Manzana CADUCIDAD 15/02/ 027 “ [ i
pachoncitos de Agua Pura Salvavidas CADUCIDAD 05/10/ 2026 % q 0 b
frascos de café Instantaneo CADUCIDAD 30/08/2027 % § o 4
fraseos de café Instantaneo CADUCIDAD b 0 i
frascos de Cremora CADUCIDAD 15/07/2027 2 0§ ¢ 52
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